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Co NAS CEKA...

® Uprava dokumentt ve Wordu
e styly, kopirovani formatu, Cislovani nadpisu
e vkladani obrazku, titulky k obrazkum
e zahlavi, zapati, Cislovani stranek
e konce stranek
e pravopis a gramatika

e obsah, seznam obrazku a tabulek
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SAMOSTATNY UKOL

otevrete soubor pohadky.docx
nastavte nadpisové styly, které budou mit viceurovnove
cislovani
3. nastavte vhodny styl pro autory pohadek
vytvorte vlastni styl pro veskery bezny text
> typ pisma Calibri
> velikost 12

> mezery pred i za odstavcem 3b., radkovani 1,5
> zarovnani do bloku

5. vlozte obrazek na prislusna mista v dokumentu misto
obdélniku s pokyny

vlozte titulky k obrazkam

kazda pohadka bude zaCinat na samostatné strance
vygenerujte obsah na samostatnou posledni stranku

soubor ulozte pod svym xname a dokument poslete
vyucujicimu emailem
> predmeét: ukol cv5 — word
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PRISTE (29,10,2009)

® Word — pokraCovani
e prace s tabulkami, prevod textu na tabulku a zpét
e vzhled a rozloZeni stranky
e oddily
e svazani textu s nadpisy
e krizové odkazy, poznamky pod Carou
e najit a nahradit
e a pak se uvidi...
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